
Руководство пользователя ПТДЭГ (УВЭД)
1. Журнал «Мои декларации»Для начала работы необходимо авторизоваться в системе (рисунок 1).

Рисунок 1 – Главная страница
После успешной авторизации в систему, прокручиваем главную страницувниз и переходим на сервис «Электронное декларирование», которое направитпользователя на журнал созданных декларации (рисунок 2).

Рисунок 2 – Электронное декларирование
После перехода в журнал «Мои декларации», выбираем необходимый типдеклараций – «Пассажирская таможенная декларация для экспресс-грузов»(рисунок 3). В журнале отображается список ранее созданных документов втабличной форме со статусами.Статусы:
Зарегистрирован - декларация прошла все ФЛК и зарегистрирована в системе;
На контроле - декларация на контроле у таможенного сотрудника;
Отказ в выпуске - декларация не прошла контроль и не может быть выпущена;



Выпуск разрешен - конечный статус.

Рисунок 3 –Пассажирская декларация на товары экспресс – грузов
По умолчанию, количество документов, которое отображается в журнале наодной странице, составляет 10, а максимальное – 50. Для удобства доступна
функция фильтра , при нажатии которого открывается дополнительноеокно (рисунок 4). Для фильтра можно указать тип сортировки по датерегистрации документа, по статусу, коду таможенного органа и по
направлению перемещения. При опции применяется выбранный
фильтр, а при опции сбрасываются введенные данные или ранеепримененный фильтр. Дополнительно можно найти документ с помощью
функции поиска . Поискосуществляется по двум параметрам: название или номер декларации. Также,
имеется изменение вида просмотра декларации . В котором можно
просматривать в трех видах: , , .
Доступна функция настройки столбцов , по умолчанию все полявключены, их видимость можно изменить при нажатии на соответствующуюкнопку (рисунок 5).



Рисунок 4 – Фильтр

Рисунок 5 – Настройка столбцов



2. Создание ПТДЭГ
С помощью опции , создается декларация. На данный моментдоступны пять видов деклараций: «Предварительное информирование»,«Транзитная декларация», «Декларация на товары», «Пассажирскаятаможенная декларация для экспресс-грузов» и «Декларация на товары дляэкспресс-грузов».
При выборе создания определенного вида декларации система сначалапроверяет, является ли пользователь таможенным представителем. В случае,если пользователь не входит в реестр таможенных представителей, системаотображает сообщение о предупреждении (рисунок 6) и пользователь небудет иметь возможность создавать декларацию.

Рисунок 5.1
При прохождении проверки в реестре таможенных представителей в разделе«Пассажирская таможенная декларация для экспресс-грузов», создаемдокумент (рисунок 6.1). Задаем «Краткое наименование документа». Извыпадающего списка выбираем направление перемещения.

Рисунок 5.2 – Создание ПТДЭГ

2.1. Процесс заполнения ПТДЭГ



Процесс заполнения декларации разделен на следующие логические этапы:«Общая информация», «Сведения об индивидуальных накладных», «Итогопо декларации», «Сведения о лице, заполнившем декларацию».

Рисунок 6 – Процесс заполнения ПТДЭГ
2.2. Общая информация
Этап заполнения декларации начинается с разделов «Общая информация» и
«Документы по декларации». С помощью опции , заполняютсяданные по отправителю и получателю (рисунок 6.1).

Рисунок 6.1 – Общая информация
При добавлении контрагентов по общей накладной необходимо выбрать типлица – «Юридическое лицо» либо «Нерезидент» (рисунок 6.2).
- Для юридического лица: заполняется БИН, наименование организации,краткое наименование организации, адрес и контактные данные, а такжеаналогичные данные для обособленного подразделения (при наличии).
- Для нерезидента: заполняется наименование организации либо Ф.И.О.контрагента, краткое наименование, сведения о документе, удостоверяющем



личность, адрес и контактные данные, а также аналогичные данные дляобособленного подразделения (при наличии).
При нажатии на соответствующие кнопки можно редактировать илиудалять данные. При редактировании документа открывается окно спредварительно введенными данными, где можно внести изменения. Если
все данные верны, то нажимаем кнопку .

Рисунок 6.2 – Добавление контрагентов
Документы по декларации
Следующим этапом заполнения является раздел «Документы по декларации»(рисунок 6.3).

Рисунок 6.3 – Документы по декларации

Нажимаем кнопку , открывается окно заполнения документа. Вразделе "Добавление документа" необходимо выбрать значения дляследующих граф: "Вид документа" и "Признак представления" извыпадающего списка. При заполнении поля "Название документа" можно



проставить галочку - . Обязательными для заполненияявляются следующие поля: "Вид документа", "Название документа", "Номердокумента" и "Дата документа". После заполнения всех полей нажимаем
кнопку (рисунок 6.4).

Рисунок 6.4 – Добавление документа
После того как добавили документ, с помощью кнопки , можно связать синдивидуальными накладными (рисунок 6.5).

Рисунок 6.5 – Связь с индивидуальными накладными
А также, пользователь может редактировать добавленный документ спомощью опции «Редактировать» - и удалить.

2.4. Сведения об индивидуальных накладных
Переходим к следующему этапу заполнения – «Сведения об индивидуальныхнакладных». Для того чтобы создать накладную, нажимаем на кнопку(рисунок 6.6).



Рисунок 6.6 – Сведения об индивидуальных накладных
С помощью опции , заполняются данные по общим сведениям. Вграфе «Индивидуальная накладная» данные можно «Заполнить вручную» и впоследующем выбрать из «Документы по декларации». В графе«Отправитель» и «Получатель» выбираем тип лица и заполняемсоответствующие данные. При нажатии , открывается подбор кодаТН ВЭД (рисунок 6.7). В дереве ТН ВЭД можно найти товар с помощью
функции поиска .Поиск осуществляется по двум параметрам: по коду или наименованиютовара.

Рисунок 6.7 – Подбор кода ТН ВЭД
После того, как вы выбрали нужный товар, вам необходимо заполнить егоданные (рисунок 6.8).



Рисунок 6.8 – Данные по товарам
При наличии документов «Предшествующий документ», и сведении одокументах, подтверждающих соблюдение запретов и ограничении, можнозаполнить следующие поля с помощью опции «Добавить документ» (рисунок6.9):

Рисунок 6.9 – «Предшествующий документ», «Сведения о документах»
А также, пользователь может редактировать добавленный документ упараметра «Сведения о документах» с помощью опции «Редактировать» -или удалить.
После успешного заполнения информации о товарах, в конце разделаотображаются автоматически исчисленные поля – «Всего по индивидуальной



накладной (общий вес брутто, стоимость в валюте государства-члена)»(рисунок 6.10):

Рисунок 6.10 – «Всего по индивидуальной накладной»

Если все данные заполнены корректно, нажимаем на кнопку .

2.5. Итого по декларации
Переходим к разделу «Итого по декларации». В этом разделе отображаетсяобщее количество индивидуальных накладных, общий вес брутто по всеминдивидуальным накладным, стоимость в валюте государства – члена(рисунок 7).

Рисунок 7 – Итого по декларации



2.6. Сведения о лице, заполнившем декларацию
На последнем этапе «Сведения о лице, заполнившем декларацию». В этомразделе лицо, заполнившее декларацию, вводит свои данные. Данныепользователя как ФИО – автоматически подтягиваются из учетной записипользователя. С помощью кнопки , заполняются документы,удостоверяющий личность , полномочия, контактные данные, раздел«Свидетельство о включении в Реестр таможенных представителей» итаможенный орган, который необходимо также заполнить. После этогонажимается кнопка (рисунок 8).

Рисунок 8 – Сведения о лице, заполнившем декларацию
После внесения данных о лице, заполнившем декларацию, нажимаем кнопкуи проходим к проверке ФЛК (форматно-логический контроль) с
помощью кнопки в нижней части интерфейса. После исправленияошибок рекомендуется сохранить изменения и заново выбрать опциюпроверки ФЛК.
А также есть опции как:

- посмотреть печатную форму
- удалить
- выгрузить XML



При просмотре печатной формы также доступны опции как:
- распечатать форму

- скачать в формате XML
- скачать в формате PDF

- изменить масштаб печатной формы

2.7. Подписать и отправить декларацию
После прохождения форматно-логического контроля и исправлениявыявленных ошибок, переходим к подписанию, нажав на кнопку подписать иотправить в нижнем правом углу интерфейса -
Заполненные данные декларации вносятся в соответствующие поля печатной(выходной) формы (рисунок 9):

Рисунок 9 – Печатная форма ПДТЭГ
Далее после просмотра выходной формы для дальнейшей отправки наобработку, подписываем документ, нажав «Подписать» -



Рисунок 10-11 – Подписание с помощью ключа ЭЦП
После подписания система отображает уведомление об успешномподписании декларации - и изменяет статус
декларации на «Передана на регистрацию в ГО». После подписания иотправки документ можно только просмотреть, редактировать данныестановится недоступным.

3. Создание ДТЭГ
С помощью опции , создается декларация. На данныймомент доступны пять видов деклараций: «Предварительноеинформирование», «Транзитная декларация», «Декларация на товары»,«Пассажирская таможенная декларация для экспресс-грузов» и «Декларацияна товары для экспресс-грузов».
При выборе создания определенного вида декларации система сначалапроверяет, является ли пользователь таможенным представителем. В случае,если пользователь не входит в реестр таможенных представителей, системаотображает сообщение о предупреждении (рисунок 12) и пользователь небудет иметь возможность создавать декларацию.

Рисунок 12



А также при выборе 93 и 94 решении Коллегии ЕЭК, с учетной записи бездоступа – система отобразит дополнительное предупреждение: (рисунок 12.1)

Рисунок 12.1
При прохождении проверки в реестре таможенных представителей в разделе«Декларация на товары для экспресс-грузов», создаем документ (рисунок12.2). Выбираем необходимый нормативно-правовой акт, по которому будетформироваться ДТЭГ. На данный момент для заполнения представленырешения ЕЭК как – «Решение ЕЭК от 03.08.2021 №94», «Решение ЕЭК от28.08.2018 №142», «Решение ЕЭК от 03.08.2021 №93».

Рисунок 12.2 – Создание ДТЭГ.

Рисунок 13 – Создание ДТЭГ по решениям ЕЭК



3.1. Процесс заполнения ДТЭГ
Процесс заполнения декларации разделен на следующие логические этапы:«Общая информация», «Документы по декларации», «Сведения обиндивидуальных накладных», «Итого по декларации», «Сведения о лице,заполнившем декларацию».

Рисунок 14 – Процесс заполнения ДТЭГ

3.2. Общая информация
Этап заполнения декларации начинается с разделов «Общая информация» и
«Документы по декларации». С помощью опции , заполняютсяданные по отправителю и получателю (рисунок 6.1).



Рисунок 15.1 – Общая информация
При добавлении контрагентов по общей накладной необходимо выбрать типлица – «Юридическое лицо» либо «Нерезидент» (рисунок 15.2).
- Для юридического лица: заполняется БИН, наименование организации,краткое наименование организации, адрес и контактные данные, а такжеаналогичные данные для обособленного подразделения (при наличии).
- Для нерезидента: заполняется наименование организации либо Ф.И.О.контрагента, краткое наименование, сведения о документе, удостоверяющемличность, адрес и контактные данные, а также аналогичные данные дляобособленного подразделения (при наличии).
При нажатии на соответствующие кнопки можно редактировать илиудалять данные. При редактировании документа открывается окно спредварительно введенными данными, где можно внести изменения. Если
все данные верны, то нажимаем кнопку .

Рисунок 15.2 – Добавление контрагентов



Документы по декларации
Следующим этапом заполнения является раздел «Документы по декларации»(рисунок 16.1).

Рисунок 16.1 – Документы по декларации

Нажимаем кнопку , открывается окно заполнения документа. Вразделе "Добавление документа" необходимо выбрать значения дляследующих граф: "Вид документа" и "Признак представления" извыпадающего списка. При заполнении поля "Название документа" можнопроставить галочку - . Обязательными для заполненияявляются следующие поля: "Вид документа", "Название документа", "Номердокумента" и "Дата документа". После заполнения всех полей нажимаем
кнопку (рисунок 16.2).

Рисунок 16.2 – Добавление документа
После того как добавили документ, с помощью кнопки , можно связать синдивидуальными накладными (рисунок 16.3).



Рисунок 16.3 – Связь с индивидуальными накладными
А также, пользователь может редактировать добавленный документ спомощью опции «Редактировать» - и удалить.

3.4. Сведения об индивидуальных накладных
Переходим к следующему этапу заполнения – «Сведения об индивидуальныхнакладных». Для того чтобы создать накладную, нажимаем на кнопку(рисунок 17).

Рисунок 17 – Сведения об индивидуальных накладных
С помощью опции , заполняются данные по общим сведениям. Вграфе «Индивидуальная накладная» данные можно «Заполнить вручную» и впоследующем выбрать из «Документы по декларации». В графе«Отправитель (по индивидуальной накладной)» и «Получатель (поиндивидуальной накладной)» выбираем тип лица и заполняемсоответствующие данные. При нажатии , открывается подбор кодаТН ВЭД (рисунок 17.1). В дереве ТН ВЭД можно найти товар с помощьюфункции поиска . Поиск осуществляется подвум параметрам: по коду или наименованию товара.



Рисунок 17.1 – Подбор кода ТН ВЭД
После того, как вы выбрали нужный товар, вам необходимо заполнить егоданные (рисунок 17.2).

Рисунок 17.2 – Данные по товарам



Далее при превышении ограничении, формируется пункт «B.Исчислениеплатежей» об исчислении таможенных пошлин, налогов, таможенных сборовза совершение таможенными органами действий, связанных с выпускомтоваров (рисунок 17.3).

Рисунок 17.3 – Исчисление платежей
При наличии документов «Предшествующий документ», и сведении одокументах, подтверждающих соблюдение запретов и ограничении, можнозаполнить эти поля с помощью опции «Добавить документ» (рисунок 17.4):

Рисунок 17.4 – «Предшествующий документ», «Сведения о документах»
А также, пользователь может редактировать добавленный документ упараметра «Сведения о документах» с помощью опции «Редактировать» -
После успешного заполнения информации о товарах, в конце разделаотображаются автоматически исчисленные поля – «Всего по индивидуальнойнакладной (общий вес брутто, таможенная стоимость)» (рисунок 17.5):

Рисунок 17.5– «Всего по индивидуальной накладной»
Если все данные заполнены корректно, нажимаем на кнопку .



3.5. Итого по декларации
Переходим к разделу «Итого по декларации».
В этом разделе сперва отображается общее количество индивидуальныхнакладных, общий вес брутто по всем индивидуальным накладным,таможенная стоимость (рисунок 18).

Рисунок 18 – Итого по декларации
Далее отображается пункт «Всего по декларации на товары для экспресс-грузов. Исчисление платежей» суммирующие значения по платежам(рисунок 18.1):

Рисунок 18.1 – Итого по платежам

3.6. Сведения о лице, заполнившем декларацию
На последнем этапе «Сведения о лице, заполнившем декларацию». В этомразделе лицо, заполнившее декларацию, вводит свои данные. Данныепользователя как ФИО – автоматически подтягиваются из учетной записипользователя. С помощью кнопки , заполняются документы,удостоверяющий личность , полномочия, контактные данные, раздел«Свидетельство о включении в Реестр таможенных представителей» итаможенный орган, который необходимо также заполнить. После этогонажимается кнопка (рисунок 8).



Рисунок 8 – Сведения о лице, заполнившем декларацию
После внесения данных о лице, заполнившем декларацию, нажимаем кнопкуи проходим к проверке ФЛК (форматно-логический контроль) с
помощью кнопки в нижней части интерфейса. После исправленияошибок рекомендуется сохранить изменения и заново выбрать опциюпроверки ФЛК.
А также есть опции как:

- посмотреть печатную форму
- удалить
- выгрузить XML

При просмотре печатной формы также доступны опции как:
- распечатать форму

- скачать в формате XML
- скачать в формате PDF

- изменить масштаб печатной формы

3.7. Подписать и отправить декларацию



После прохождения форматно-логического контроля и исправлениявыявленных ошибок, переходим к подписанию, нажав на кнопку подписать иотправить в нижнем правом углу интерфейса -
Заполненные данные декларации вносятся в соответствующие поля печатной(выходной) формы (рисунок 20):

Рисунок 20 – Печатная форма ДТЭГ
Далее после просмотра выходной формы для дальнейшей отправки наобработку, подписываем документ, нажав «Подписать» -



Рисунок 21-22 – Подписание с помощью ключа ЭЦП
После подписания система отображает уведомление об успешномподписании декларации - и изменяет статус
декларации на «Передана на регистрацию в ГО». После подписания иотправки документ можно только просмотреть, редактировать данныестановится недоступным.



3. Корректировка декларации до выпуска
Если после регистрации декларации необходимо будет внести изменения всведения по товарам, то необходимо будет подать корректировку.

3.1. Создать корректировку
Для создания корректировки декларации необходимо будет нажать на кнопку«Отправить на корректировку» на странице с декларацией со статусом«Зарегистрирована».

Во всплывающем окне необходимо будет указать наименование документакорректировки и нажать на кнопку «Создать».

После создания документа черновика корректировки декларации Васпереместит в журнал деклараций, в котором у корректируемой декларациибудет доступно раскрывающееся элемент. Внутри данного элемента будетвозможность открыть документ корректировки.



Внесения данных в сведения по товарам корректировки декларацииидентично внесению данных в сведения по декларации.
Добавление товаров в документе корректировки декларации идентичнодобавлению товаров в декларацию.
Удаление товаров в документе корректировки, которые ранее были вдекларации, пометить товар на удаление.

Для товара, помеченного на удаление не будет доступно внесенияизменений в сведения.



Удаление товаров в документе корректировки, которых ранее не было вдекларации, удалит товар идентично удалению товара в декларации.
После внесения всех изменений в сведения по товарам в документекорректировки
3.2. Подписать и отправить декларацию
После прохождения форматно-логического контроля и исправлениявыявленных ошибок, переходим к подписанию, нажав на кнопку подписать иотправить в нижнем правом углу интерфейса -
Заполненные данные декларации вносятся в соответствующие поля печатной(выходной) формы:



Далее после просмотра выходной формы для дальнейшей отправки наобработку, подписываем документ, нажав «Подписать» -

Рисунок 21-22 – Подписание с помощью ключа ЭЦП
После подписания система отображает уведомление об успешномподписании декларации - и изменяет статус
декларации на «Передана на регистрацию в ГО». После подписания иотправки документ можно только просмотреть, редактировать данныестановится недоступным.


